Resolucién Decano

Numero: REDEC-2023-360-E-UBA-DCT FVET

CIUDAD DE BUENOS AIRES

Jueves 9 de Marzo de 2023

Referencia: Manual de Procedimientos de Practicas Profesionales Supervisadas

VISTO la Resol. (D) N° 2722/17 mediante la cual se aprueba el Manual de Procedimientos de las
Practicas Profesionales Supervisadas, y

CONSIDERANDO:
Que es necesario realizar modificaciones en la estructuracion de las Practicas Profesionales
Supervisadas acorde a lo sugerido en el relevamiento de opinidon sobre la implementacion de las

Practicas Profesionales Supervisadas.

Que mediante Resol. (CD) N° 3363/17 se aprueba la Evaluacion de la implementacion de las
Practicas Profesionales Supervisadas desarrolladas durante el afio 2016.

Por ello, y en uso de las atribuciones conferidas por el Art. 117 del Estatuto Universitario.

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS VETERINARIAS
Resuelve:

ARTICULO 1°.- Derogar la Resol. (D) N° 2722/17.

ARTICULO 2°.- Aprobar el Manual de Procedimientos de las Practicas Profesionales Supervisadas
qgue como Anexo ARD forma parte de la presente resolucion.

ARTICULO 3°.- Registrese, comuniquese y archivese.
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Practicas Profesionales Supervisadas

Mareco regulatorio:

El marco regulatorio para el desarrollo de las Préacticas Profesionales Supervisadas (PPS) se
encuentra contenido en la Resolucién de aprobacién del plan de estudios de la carrera de
Veterinaria (CS) 7309/09 y sus modificatorias Resoluciones (CS) N° 3418/15 y (CS) N° 8446/17
y la Resolucién de aprobacion del Manual de Procedimientos de las Practicas Profesionales
Supervisadas (D) 2722/17.

Objetivo: La PPS (Practica Profesional Supervisada) es una estrategia formativa integrada en
la propuesta curricular que permite acercar al estudiante al dmbito de ejercicio profesional.
Tiene el propésito de poner en practica y profundizar conocimientos, habilidades y destrezas
propias de la profesion veterinaria, que tengan afinidad con el futuro entorno de trabajo en sus
aspectos cientificos, tecnoldgicos, éticos y técnicos.
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Manual de Procedimientos

1. Estructuray Roles de la PPS

a. Estructura: La estructura de las PPS esta organizada de la siguiente forma:

ESTRUCTURA PPS

SECRETARIA ACADEMICA

Subsecretaria de Produccioén
y Analisis de Informacién
Académica

Subsecretaria de Gestion
Académica

. l
( Coordinadores/as por ) Direccion Administrativa
N Orientacion ) _‘ de PPS
. J
( Supervisoresfasde/ 4 N
Practica Tutores/as

’_

4 L\_ ’L

v

Estudiantes

b. ROLES Y FUNCIONES:

Coordinador/a por Orientacion:

Mision: Coordinar una propuesta educativa que garantice el acceso de las y los estudiantes a
la realizacion de sus préacticas profesionales, de acuerdo a las directivas que se establezcan a
través de la Secretaria Académica y segun las normas generales de aplicacion para las

actividades.





JUBA JUBAVETERINARIA

Universidad de Facultad de Ciencias Veterinarias
Buenos Aires

Funciones:

e Contactar a los &mbitos de practica para establecer los convenios y comunicarlo a la
Subsecretaria de Gestion Académica (SsGA) y a la Direccion Administrativa de las PPS.

e Realizar reuniones informativas sobre las PPS.

e Elaborar los trayectos de practica y comunicarlos a las y los estudiantes.

e Proponery organizar la capacitacion pedagdgica y técnica a las y los tutoras/es PPS.

e Asignar Tutoras/es a cada estudiante y mantener comunicacion continua con ellas/os.

e Establecer las comunicaciones necesarias con las y los supervisores/as y ambitos de
practica para el seguimiento de las y los estudiantes.

e Organizar en conjunto con la Direccion Administrativa las jornadas PPS.

e Validar la documentacibn que presentan las y los estudiantes a la Direccion
Administrativa.

e Organizar y participar en la mesa de evaluacion final.

e Organizar el dictado de talleres obligatorios y optativos. Entre los obligatorios se

encuentran:

e Taller de escritura del informe de avance/final.

e Taller preparatorio de las Jornadas PPS.

Direccién administrativa de las PPS:

Misién: Tiene como funcién central brindar el apoyo administrativo necesario para el desarrollo
de las PPS, de acuerdo con las directivas que se establezcan a través de la Secretaria

Académica y segun las normas generales de aplicacién para las actividades.

Funciones:

e Diligenciar las inscripciones para curso y para evaluaciones finales.
e Colaborar en la gestion de los convenios con organismos, asociaciones, fundaciones,
sociedades, establecimientos, instituciones y/o personas fisicas.

e Mantener actualizada la informacion de los supervisores y A&mbitos de practica.
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Verificar la documentaciéon presentada por las y los estudiantes, validada por Tutores/as
o Coordinadores/as.

Registrar el cumplimiento de horas de las y los estudiantes y el resto de las instancias
necesarias para regularizar las PPS.

Resguardar digitalmente la documentacion de cumplimiento de horas y los informes de
avance y final.

Organizar en conjunto con los Coordinadores por Orientacion las Jornadas PPS.
Tramitar ante la Secretaria Académica los seguros de las y los estudiantes.

Colaborar en la producciéon de informacion estadistica sobre las PPS a solicitud de la
Subsecretaria de Produccion y Andlisis de Informacion Académica (SsPAIA).

Gestionar y ejecutar la compra de insumos.

Tramitar los pedidos de transporte para el traslado de estudiantes y docentes.

Realizar la solicitud de aulas y recursos necesarios.

Tramitar los pedidos de viaticos informados por las y los Coordinadores/as por
Orientacion.

Diligenciar y resguardar las actas de regularidad y cierre.

Tutores/as:

Mision: Acompaniar y asesorar a las y los estudiantes en su trayecto PPS.

Funciones:

Realizar el acompafiamiento académico de las y los estudiantes que lo soliciten durante
el cuatrimestre de cursada.

Asesorar en la eleccidon del caso/actividad/tema a presentar en las Jornadas PPS.
Evaluar y hacer las devoluciones que correspondan de los informes clinicos técnicos o
productivos de avance y final y enviarlos a la Direccion Administrativa para su registro y
archivo.

Ofrecer talleres de apoyo académico a los estudiantes.

Participar de las Jornadas PPS.

Formar parte de la mesa de evaluacion final.
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Cada tutor académico podra tener a su cargo la evaluacion de hasta 10 estudiantes.

Supervisores/as de practica:

Mision: Recibir y/o acompafar a las y los estudiantes en sus ambitos y generar un espacio de

formacion en la practica.

Funciones:

e Garantizar condiciones adecuadas para el aprendizaje de las y los estudiantes que
reciben.

e Certificar a través de la documentacion pertinente el cumplimiento de horas de las PPS.

e Realizar la evaluaciéon del desempefio de cada estudiante que supervise a través de los

instrumentos vigentes.

c. Designacion de Coordinadoras/es y Tutoras/es Académicos

Se designaran via Resolucién del Consejo Directivo, con los siguientes requisitos:

Coordinadoras/es por Orientacién: Docentes de la Facultad de Ciencias Veterinarias —

UBA con 5 afios de antecedentes en la Orientacién para la que son designados.

Tutoras/es Académicas/os: Docentes de la Facultad de Ciencias Veterinarias — UBA con

antecedentes en la Orientacion para la que son designados.

2. Ambitos de desarrollo de las PPS

La Facultad de Ciencias Veterinarias — UBA determinara los criterios minimos para seleccionar
los organismos, asociaciones, fundaciones, sociedades, establecimientos, instituciones y/o

personas fisicas con los cuales se firmaran los convenios para el desarrollo de las PPS.
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a. Firmadel Convenio

La responsabilidad de contactar a los organismos, asociaciones, fundaciones, sociedades,
establecimientos, instituciones y/o personas fisicas para la firma del Convenio de las PPS es de
las y los Coordinadoras/es. Los convenios deberan ser aprobados por la Secretaria Académica,
gue derivard los mismos a la Direccion Administrativa para su gestidon. La ejecucion

administrativa esta a cargo de la Direccion de Convenios de la FVET-UBA.

3. Inscripcién alas PPS

La inscripcion se realiza mediante la Direccion de Alumnos y Graduados, por los medios
habilitados para tal fin, debiendo el cursante optar por una de las cuatro (4) orientaciones de
PPS previstas.

Nota aclaratoria: no sera posible cambiar de orientacién de PPS una vez empezado el trayecto
de la misma, durante el transcurso del cuatrimestre. Se debera esperar al siguiente
cuatrimestre para poder solicitar el cambio de orientacion y no se computaran las horas

realizadas en la anterior eleccion.

a) Requisitos para lainscripcién alas PPS

Para su inscripcion a la PPS las y los estudiantes deberdn cumplir las correlatividades

establecidas en el plan de estudios vigente.

b) Requisitos para la aprobacién de las PPS

Para obtener la regularidad de las PPS se requiere:

- Cumplimiento documentado de 360 horas.
- Aprobacién de los informes clinicos, técnicos y productivos que el/la tutor/a determinen.
- Aprobacién de los informes de avance y final.

- Participacion en las Jornadas PPS.
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Estos requisitos deberan ser alcanzados en el transcurso del cuatrimestre correspondiente a la

inscripcién. Las y los estudiantes que requieran una extension de este plazo, deberan presentar

una nota, adjuntando la documentacion pertinente que justifigue dicho pedido, a su

Coordinador/a PPS que la elevara a Secretaria Académica para su consideracion.

La regularidad, al igual que en las otras materias de la carrera de Veterinaria, tendra una

duracion de dos ciclos lectivos.

Control de horas

Las y los estudiantes presentaran a la Direccion Administrativa, en un plazo
determinado por el/la coordinador/a, la documentacién pertinente a fin de realizar
el computo de horas. La misma serd guardada en soporte digital como

documentacion respaldatoria.

Informe de avance vy final

Las y los estudiantes deberan presentar un informe de avance al cumplimentar
180 horas, y un informe final al finalizar la totalidad de las horas. Ambos seran
entregados en formato digital para su evaluacion por parte de su tutor/a
designado/a, quien lo evaluara, realizara una devolucion y, una vez aprobado, lo

enviard a la Direccién Administrativa para su registro y archivo.

Jornadas PPS:

Se organizaran 2 jornadas anuales, una al cierre de cada cuatrimestre. Para
poder presentarse, las y los estudiantes deberan haber cumplimentado como
minimo 300 horas del trayecto elegido. En las mismas cada estudiante presentara
un caso clinico/actividad/tema seleccionado de su participacién en alguno de los
ambitos. La misma consistira en una presentacion oral y otra en formato de

poster.
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Para la aprobacion de las PPS, una vez alcanzada la regularidad, la o el estudiante que tenga
aprobadas todas las materias de la carrera se inscribira mediante la Direccion de Alumnos y
Graduados, por los medios habilitados para tal fin el dia que corresponda a su orientacién, para

rendir la evaluacion final oral de cierre de las PPS.
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